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ZARZAD STOWARZYSZENIA LGD ZIEMI CZLUCHOWSKIE)J
zatrudni pracownika na

STANOWISKO: SPECJALISTA DS. FUNDUSZY

1. Nazwa i adres jednostki

Stowarzyszenie Lokalna Grupa Dziatania Ziemi Cztuchowskiej
ul. Ogrodowa 26 77-310 Debrzno
tel. 59 83 35 930, e-mail. biuro@lgdzc.pl

2. Okreslenie stanowiska
Specjalista ds. funduszy
3. Wymagania niezbedne zwigzane ze stanowiskiem

- posiada obywatelstwo polskie;

- posiada peifng zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta w petni z praw publicznych;
- posiada wyksztalcenie wyzsze lub wyzsze magisterskie;

- posiada stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na okre$lonym stanowisku;

- posiada roczny staz pracy na podobnym stanowisku;

- znajomo$¢ zagadniert PROW 2007-2013 oraz PROW 2014-2020;

- umiejetnos¢ prowadzenia strony internetowej, obstuga strony internetowej;

- dobra znajomos¢ obstugi komputera;

- prawo jazdy kat. B.

4. Wymagania dodatkowe

- umiejetnosc obstugi podstawowych programdw graficznych;
- umiejetnosc obstugi urzadzen biurowych;

- umiejetnos¢ pracy pod presja czasu i w stresie;

- umiejetnos¢ $ledzenia zmian.

5. Warunki i forma zatrudnienia
- petny etat;
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- miejsce pacy: siedziba Stowarzyszenia (ul. Ogrodowa 26, 77-310 Debrzno);
- umowa na czas okreslony (umowa na zastepstwo).

6. Zakres wykonywanych czynnosci na ww. stanowisku

- planowanie oraz koordynacja ogtaszanych konkurséw w ramach wdrazania LSR;

- przygotowywanie pism i dokumentéw oraz realizacja dziatarn wynikajacych z procedury
naboru i wyboru wnioskdw w ramach wdrazania LSR, w tym obstuga posiedzer Rady;

- przygotowywanie informacji nt. realizowanych projektéw w ramach wdrazania LSR;

- archiwizacja dokumentacji konkursowej dotyczacej naboru wnioskéw w ramach wdrazania
LSR;

- przygotowanie wnioskéw o dofinansowanie w ramach poddziatania 19.3 Przygotowanie
i realizacja dziatan w zakresie wspdtpracy miedzyregionalnej i miedzynarodowej,
koordynowanie dziatar i uczestnictwo w dziataniach podjetych w ramach tego érodka oraz
wspdlnie ze specjalista ds. rozliczania i administracji przygotowanie wniosku
o ptatnos¢;

- obstuga strony internetowej oraz portali spotecznosciowych zwigzanych z promocja LGD
Ziemi Cztuchowskiej;

- monitorowanie zmian w procedurach, wytycznych i innych regulacjach majgcych wptyw na
wdrazanie LSR;

- udzielanie potencjalnym beneficjentom szczegétowych informacji dotyczacych sposobu
przygotowywania i sktadania wnioskow o dofinansowanie oraz ich realizacji;

- prowadzenie doradztwa dla beneficjentéw w zakresie warunkéw i mozliwosci otrzymania
dofinansowania na realizacje operacji w ramach Wdrazania LSR. Przyjmowanie
i rejestrowanie wnioskow o przyznanie dofinansowania w ramach dziatania Wdrazanie LSR;

- prowadzenie rejestru udzielonego doradztwa;

- prowadzenie dziatarh w zakresie animacji lokalnej oraz wspotpracy ze spotecznoscig;

- poszukiwanie zrédet finansowania projektéw wspierajgcych rozwéj obszaréw wiejskich;

- inne czynnosci powierzone przez Kierownika Biura.

7. Wymagane dokumenty

- list motywacyjny;

-CV;

- kserokopia dowodu osobistego;

- kopie dokumentu potwierdzajacych wymagane wyksztatcenie i dodatkowe kwalifikacje;
- kopie dokumentéw potwierdzajgcych staz pracy;
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- podpisane oswiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z petni
praw publicznych;

- podpisane oswiadczenie o niekaralnosci za przestepstwa popetnione umyslinie scigane

z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe oraz, ze nie toczy sie
przeciwko kandydatowi postepowanie karne lub karno-skarbowe;

- oSwiadczenie kandydata o stanie zdrowia pozwalajgcym na zatrudnienie na wolnym
stanowisku urzedniczym;

- podpisana klauzula o tresci ,,wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych
zawartych w ofercie pracy dla potrzeb naboru, zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997r.,

o ochronie danych osobowych (Dz.u z 2015r., poz. 2135 z péZn. zm).

8. Miejsce i termin skifadania dokumentow

Zgtoszenia kandydaci powinni sktadaé¢ w zamknietych kopertach w biurze Stowarzyszenia
LGD Ziemi Cztuchowskiej, ul. Ogrodowa 26, 77-310 Debrzno, w terminie do dnia 31 stycznia
2018 r., do godz. 15.00 z dopiskiem na kopercie ,Zatrudnienie na stanowisku specjalista
ds. funduszy.”

Oferty, ktére wptyng do Stowarzyszenia po wyze] wymienionym terminie nie beda
rozpatrywane.

Kandydaci, ktérzy spetniag wymogi formalne zostang zaproszeni na rozmowe kwalifikacyjna.
Odmowa w rozmowie kwalifikacyjnej lub nieusprawiedliwiona nieobecnos¢ spowoduje
pozostawienie oferty bez rozpatrzenia. Informacja o wynikach naboru bedzie umieszczona
na stronie internetowej Stowarzyszenia www.lgdzc.pl.

Dodatkowe informacje mozna uzyskac pod nr tel. 59 83 35 930.
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